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“Inscripcion en MercadoPublico.cl con
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1.Introduccioén

El presente manual estd dirigido a aquellos proveedores y proveedoras que

realizan por primera vez su proceso de registro en www.mercadopublico.cl

para asi acceder a participar de los procesos de compra del Estado.

Nota: Si quieres registrarte y tu empresa es extranjera (no tiene RUT chileno),

haz click aqui
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2.Ingreso al proceso de registro en
MercadoPuUblico

Para comenzar con el proceso ingresa a www.mercadopublico.cl y selecciona

registrate

ChileCompra  Mercado Piblico  ChileProveedores  Capacitacién  Servicio Al Usuario ﬂ @

ChilsComps
‘ l MercadoPublico Y Tienda Convenio Marco Registrate

¢Olvidaste tu contrasefia?

Encuentra hasta 4464 oportunidades de negocio en todo Chile

Q

Explorar todas las licitaciones

El proceso de registro de usuario se puede realizar por medio de Clave Unica

0 Rut de Persona Natural

ChileCompr

MercadoPlblico

Bienvenido a Mercado Publico .

o
Kty ——

La plataforma transaccional - =

del Estado de Chile

¢Comao quieres registrarte?

Si quieres registrarte y tu empresa es extranjera, haz click aqui
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http://www.mercadopublico.cl/

Proceso de registro de usuario con Rut de Persona Natural

Para comenzar el proceso debes pinchar la opcidn Registrarte “con RUT”

ChileCompr

MercadoPublico

Bienvenido a Mercado Publico

La plataforma transaccional
del Estado de Chile

¢Como quieres registrarte?

Si quieres registrarte y tu empresa es extranjera, haz click aqui

Para registrarte como usuario en www.mercadopublico.cl, deberds ingresar tu

RUT y nimero de documento o numero de serie, aceptar los “Términos y

condiciones del Sistema de Compras Publicas” y pinchar el botéon “Siguiente”.

e

c

@ proveedor.mercadopublico.cl/registrarme/rut

ChileCompr

MercadoPablico

1/5
Comencemos

Para registrarte como usuario,
por favor, ingresa tu RUT

y tu ndmero de documento
o numero de serie.

RUT %
13.275.198-6

NUMERO DE DOCUMENTO O NUMERO DE SERIE %
5121565454

@ ;Dénde encuentro el nimero de documento o ndmero de serie?

Acepto terminos y condiciones

* 0w HH
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&« c & proveedor.mercadopublico.cl/registrarme/rut r Q0 9 .f- -7

ChileCompra
MercadoPublico
2/5
Sigamos...

Ingresa tu nombre y tus apellidos

NOMBRE %

Pamela

PRIMER APELLIDO %k

Bravo

SEGUNDO APELLIDO %

Perez

Para verificar al usuario que estds creando, deberds ingresar un correo

electréonico donde se te enviard un codigo de validacién.

&« C @ proveedor.mercadopublico.d/registrarme/rut # Q0 9 fﬂ. K
ChileCompra
MercadoPiblico
3/5

iContinuemos!

Enviaremos un codigo de verificacion
al email que ingreses a continuacion.

EMAIL 3%
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Una vez recibido el correo deberas ingresar el cédigo de verificacién enviado y

n

pinchar el botén “Siguiente”.

&« C @ proveedor.mercadopublico.clfregistrarme/rut Q0 9 .ﬂ- =
ChileCompra
MercadoPublico
3/5

iContinuemos!

Enviaremos un codigo de verificacion
al email que ingreses a continuacion.

‘ @ cadigo enviado. ‘

EMAIL %

correo@emoresacl

cODIGO DE VERIFICACION %
5 0 6 7

¢ No encueniras tu codigo? Revisa tu carpeta de spam en tu email

(*) Podras volver a solicitar un nuevo cédigo en el caso de no haber recibido el

correo, pinchando el botén “Enviar nuevo cédigo”.
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Para poder acceder a tu cuenta en www.mercadopublico.cl deberas crear una

n

contrasefia y apretar el botén “Siguiente”.

&« c @ proveedor.mercadopublico.cl/registrarme/rut o % 0 9 ’.ﬁ {

ChileCompra

MercadoPablico

4/5
Ya casi terminamos...

Para que puedas acceder a tu cuenta,
ingresa tu contrasefia y repitela para confirmarla

INGRESA TU CONTRASENA %

Utiliza una contrasefia que s6lo tU conozcas y que te sea facil recordar
Usa 8 o m4s caracteres con al menos 1 letra y 1 nimero

El ultimo paso para registrar tu usuario en www.mercadopublico.cl es ingresar
un numero de teléfono movil. Una vez ingresado, debes pinchar el botdn

“Siguiente” para finalizar tu registro de usuario.
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&« c @ proveedor.mercadopublico.cl/registrarme/rut

ChileCompra

MercadoPiblico

5/5
jUltimo paso!

Ingresa un numero de teléfono movil
para poder contactarnos contigo

NUMERO DE TELEFONO MOVIL % [+

56-9 | 978654123

En caso de que requieras asociar tu empresa a tu usuario recién creado, pincha
el botén “Asociar empresa”.
w0 R gl

&« c @ proveedor.mercadopublico.cl/registrarme/rut

ChileCompra

MercadoPablico

jListo!
Ya estas registrado como usuario en ChileCompra.

Ahora puedes asociar una
empresa a tu perfil

Asociar empresa

3.Asociar empresa:
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Para asociar la empresa a tu perfil de usuario, debes ingresar el RUT empresa
o tu RUT de persona natural (en caso de no contar con empresa) que deseas

registrar en el sistema.

Considera que el RUT que ingreses sera el que quedarad registrado para

participar de los procesos de compra del Estado.

& C & proveedor.mercadopublico.d/registrarme/asaciar-empresa # Q0 9

U MercadoPiblico

1/3
Asocia a tu perfil de usuario una empresa o persona natural

78.123.456-9 n

Una vez ingresado, el sistema validard que este RUT ingresado no esté
asociado a otro usuario en el sistema. La informacidn de la empresa se
verificara en linea con el Servicio de Impuestos Internos (SII), como son la
Razén Social y tamafio. Posteriormente, deberas completar los otros datos de

tu empresa y apretar el boton “Siguiente”.
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&« C & proveedor.mercadopublico.d/registrarme/asociar-empresa # Q0 9 ‘,f- -
MercadoPublico
1/3
Asocia a tu perfil de usuario una empresa o persona natural
RUT DE EMPRESA O PERSONA NATURAL
78.123.456-9 n
RAZON SOCIAL
Empresa
NOMBRE DE FANTASIA
Empresa
TIPO DE EMPRESA
Sociedad Anénima
TAMANO DE EMPRESA
Grande v
Para continuar deberas ingresar la direccidén legal de tu empresa.
& &) @ proveedor.mercadopublico.cl/registrarme/asociar-empresa b+ e Qo B .,f. ad

MercadoPublico

2/3
Necesitamos algunos datos de referencia

Por favor, ingresa la direccion legal de la empresa

CALLE Y NUMEROQ

Camino Padre Hurtado 0695

REGION
Region Metropolitana de Santiago v
COMUNA
Buin v

Para concluir el proceso de asociacion de empresa, debes ingresar una a una
las categorias en las que venderas tus productos o servicios al Estado; para

esto debes pinchar el botdon “agregar categoria”. Cuando termines de
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seleccionar las categorias correspondientes, debes apretar el botén “Siguiente”

para concluir el proceso de asociacion de empresa.

&« c @ proveedor.mercadopublico.cl/registrarme/asaciar-empresa r Q0 W '- -]

MercadoPublico

3/3
. Qué vendes?

Ingresa las categorias en las que vendes productos o servicios

¢EN QUE CATEGORIA(S) QUIERES VENDER?

Establecimientos de comidas y bebidas| \( Agregar categoria )\
Establecimientos de comidas y bebidas
X
&« C & proveedormercadopublico.cl/registrarme/asociar-empresa # 0 9 ". -]

MercadoPublico

iListo!

Tu empresa ya se encuentra registrada y asociada a tu perfil.

Ir a mi escritorio

Concluido este flujo, presiona el botén “Ir a mi escritorio” con lo cual
finalizara tu Registro Basico, quedando habilitado para ingresar y operar en
el portal transaccional de compras publicas de ChileCompra,
www.mercadopublico.cl. Recuerda que, este Registro Basico es gratuito y
te permite ofertar en los procesos de compra.

Existe también el Registro Avanzado que dispone toda tu documentacion
al alcance del comprador. En la mayoria de las compras, este ultimo es un
requisito tras la adjudicacion de un negocio con una reparticién publica.
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4. Registro Avanzado de inscripcion (Registro oficial

de Proveedores de ChileCompra)

Para continuar el proceso de inscripcion en el Registro oficial de
Proveedores y acceder a los servicios de valor agregado que entrega el
sistema, desde tu escritorio en www.mercadopublico.cl, debes seleccionar el
botdn superior “Haz click aqui y accede al Registro de Proveedores para
finalizar tu inscripcion o administrar tus antecedentes y contrato.” O

en el menu lateral “Ir a Registro de Proveedores”.

. Administracion v Documento Tributario v Licitaciones » Convenio Marco Ordende Compra v MisPagos v Reclamos Gestion v

@ Haz click aqui'y accede al Registro de Proveedores para finalizar tu inscripcion o administrar tus antecedentes
y contrato

B - . - Proveed
Tu Escritorio - Monica Villegas () .r:;::ﬁ :r:

ChileProveedores
Alertas del sistema

Accesos Directos
Hoy < > 20 - 26 de ene. del 2020 Mes | Semana

Resumen de licitaciones y
| | ‘ ‘ operaciones

5 Buscador de licitaciones
~

Buscador de drdenes de
), compra

na. Administracién
Documentos tributarios

" Calificaciones del proveedor
il

@ Ir a Registro de Proveedores

-

En esta etapa podras seleccionar los servicios que deseas contratar. Estos son:

Pagina 1316



e Inscripcion Base en el Registro de Proveedores: Validaciéon
electronica del cumplimiento de las habilidades requeridas para hacer

negocios con el Estado, ahorrando tiempo y costos para las empresas.

e Inscripcion en el Registro MOP: La inscripcion en este registro
permite a las empresas Contratistas y Consultores participar en las

licitaciones efectuadas por el Ministerio de Obras Publicas.

Seniciod Usiaro

G MercadoPblico

omes Ranovar Sariios

Renovar Servicios

Productos Vencidos

‘Seleconne o o gue eses e

Canctarstes  Reeom An

Una vez seleccionados los servicios y el plazo de contrato (12 meses* o 6

meses), podras avanzar hacia el Ultimo paso con el boton SIGUIENTE.

Finalmente, en la etapa de Contratacidon, deberds seleccionar la forma de

pago de los servicios seleccionados, teniendo tres opciones:

- Tarjeta de Crédito > Pago en linea en ambiente de pago WebPay.

- Banco Estado > Transferencia para Cuenta Correntistas Banco Estado.

- Efectivo o Cheque > Emision e impresion de cupdn de pago, para ser
cancelado posteriormente en la oficina de atencion en Santiago,
ubicadas Monjitas 392, piso 1.

En caso de seleccionar alguna de las dos primeras opciones (Tarjeta de Crédito
o transferencia Banco Estado), el sistema te derivara al ambiente de pago

propio de ambas formas de pago.
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Una vez cancelado el servicio, quedaras registrado oficialmente en Registro de
Proveedores de ChileCompra y podras ingresar a tu escritorio privado en el
Registro de Proveedores, donde podra revisar tu Ficha Electrénica, completar
todos tus antecedentes, ingresar informacion complementaria y subir
documentos, entre otros. Para ir a las funcionalidades antes mencionadas
debes acceder desde las opciones destacadas en la imagen de tu escritorio en

www.mercadopublico.cl.

Beneficios del Registro Avanzado:

e Deja disponible toda tu documentacién al alcance del comprador.
e Reduce al 50% los costos asociados a la presentacion de ofertas en los

procesos de www.mercadopublico.cl

e Reune en un soélo lugar toda la informacién necesaria para hacer
negocios con el Estado. En la ficha electrénica podras mantener al dia
toda tu informacién comercial, legal y financiera. Estos datos son
requisitos legales que exige la Ley de Compras Publicas N° 19.886 en
las diferentes licitaciones del Estado a través de la plataforma
www.mercadopublico.cl.

e Evita tener que presentar en forma fisica esta informacién por cada
proceso licitatorio y asi poder concentrar tus esfuerzos en la propuesta
comercial.

e Permite constatar la habilidad o inhabilidad de los proveedores para
contratar con los organismos del Estado (Art. N° 16 ley 19.886 y N° 81
y 92 del reglamento); comprobando las causales de inhabilidad:
condenas por cohecho, deudas previsionales, quiebra y/o condenas

laborales.
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Opciones para ir al Registro de Proveedores

Documento Tributario v  Licitaciones »

#  Administracién v

Convenio Marco Orden de Compra v

MisPagos v Reclamos Gestion v

v contrato.

@ Haz click aqui y accede al Registro de Proveedores para finalizar tu inscripcion o administrar tus antecedentes

Tu Escritorio - Monica Villegas

Alertas del sistema
Hoy < >

20 - 26 de ene. del 2020

5 Proveedor
Notificaciones o inhabil en
ChileProveedores

Accesos Directos
Mes | Semana

Resumen de licitaciones y
operaciones

5 Buscador de licitaciones
~

Buscador de ordenes de
) compra

na Administracién

Documentos tributarios

« Calificaciones del proveedor

Ir a Registro de Proveedores
@ g

Para volver a tu escritorio en www.mercadopublico.cl deberas pinchar la

imagen destacada al costado derecho de tu escritorio en el Registro de

Proveedores.

‘ #) Servicios Contratados
Su contrato finaltza en 161 dias.

Vigeneta | 12-07-2020
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